® CENTRO DE GESTION TECNOLOGICA DE SERVICIOS Fecha creacion: 18/05/2021
SENA Formato de Apoyo Version: 1
7 < Plan de Trabajo para el Desarrollo de la Ruta de Aprendizaje - -
Actualizacion: No aplica

Objetivo: Establecer con el aprendiz la entrega de las actividades de aprendizaje —transferencia- con base en los resultados de aprendizaje

Sefior(a) instructor(a), diligencie en los siguientes campos: numero de la ficha, nombre del programa de formacion, nombre de la competencia, resultados de aprendizaje, fase del proyecto. Continte
aportando informacién en la siguiente tabla

*Nota Aclaratoria: Solo se debe registrar los nombres de los aprendices en estado activo, si hay aprendices en estado de desercion adjuntar el formato respectivo.

*Es definido Unicamente para la formacion titulada

Numero de la ficha: Ficha 3153993

Programa de formacion: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

FASE DE ANALISIS
240201530 - Resultado de Aprendizaje de la Induccién.

e 210601024 - ELABORAR DOCUMENTOS DE ACUERDO CON NORMAS TECNICAS
Competencia (s):

v/ 210602001 - TRAMITAR CORRESPONDENCIA DE ACUERDO CON PROCESOS TECNICOS Y NORMATIVA

» 210601020 - ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO DE SERVICIO Y NORMATIVA

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 1): FASE DE ANALISIS
595105 - Identificar la dindmica organizacional del SENA y el rol de la formacién profesional integral de acuerdo con su
proyecto de vida y el desarrollo profesional.

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 2): e 595108 - 01 Reconocer el documento de acuerdo con el asunto, la norma técnicay tipo de texto
Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 3): e 595106 - 02 Proyectar la redaccion de los documentos empresariales y de textos acuerdo con el asunto, la norma
técnica gramatical, tipo de texto y la politica organizacional.

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 4): v 595114 - 01 Reconocer el entorno de empresay la relacién de actividades administrativas, aplicadas al tramite de
los documentos de oficina de acuerdo con la normativa y politica institucionales.

Resultado (s) de Aprendizaje (RAP 5): » 595132 - 01 Reconocer la organizacion, tipos de clientes, productos y servicios que ofrece, teniendo en cuenta su
objeto social y normatividad legal vigente.




Fase del Proyecto:

ANALISIS
Forma de entrega de la Fecha de Entregé
item Nombre de los Aprendices Numero del Actividad de Aprendizaje (Transferencia) Actividad Entrega
RAP Digital sl Sl | NO
sico (dd/mm/aa)
Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
IANGULO QUINONES MIGUEL ANGEL aplicando estrategias de creatividad, innovacién, analisis de
alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
IARANGO AGUDELO JOEL DAVID aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
ICAICEDO CAMILO EILIN YULIANA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
ICAICEDO OBANDO MARIA ISABEL aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
ICUENCA CUENCA NICOLL DAYANA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
ICUERO BELTRAN ROBINSON SAMIR aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
DINAS CUERO ZULY ADELAIDA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
GOMEZ VELASCO NICOL ALEXA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, andlisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
IGONZALEZ HERNANDEZ DANIELA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
GRAJALES YATE DARLIN MARIAN aplicando estrategias de creatividad, innovacion, andlisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
GUERRERO CUERO DANIEL ALEJANDRO aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad X 30-06-2025
GUERRERO MARTINEZ ANGELY NICOL aplicando estrategias de creatividad, innovacion, andlisis de

alternativas y la normatividad vigente.
GUERRERO SUAREZ MARIA DE LOS ANGELES Ide.ntificar oportun.idades de n.e.gocio.en el en.t’orno de I.a localidad X 30-06-2025

aplicando estrategias de creatividad, innovacion, andlisis de




alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
HENAO CARDENAS VALENTINA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
HERNANDEZ LARRAHODO VALERY aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
LONDONO SEGURA LUIS ANGEL aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
PADILLA MALDONADO VALERY THALIANA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
QUINTERO ARANGO MELANY aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
QUINTERO CAVIEDES ISAC aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
QUINONEZ PALACIOS HADER aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
RIOS SUAREZ ANA MARIA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
SANCHEZ MELENDEZ SHARON VANESSA aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025
URRUTIA LUCUMI JHOEL RICARDO aplicando estrategias de creatividad, innovacion, analisis de

alternativas y la normatividad vigente.

Identificar oportunidades de negocio en el entorno de la localidad 30-06-2025

\VILLA GOMEZ SARA YICETH

aplicando estrategias de creatividad, innovacion, andlisis de
alternativas y la normatividad vigente.
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